Zamawiajgcy: Gmina Lutocin
»Wykonanie inwentaryzacji budowlanej budynku Samorzgdowej Szkoty Podstawowej w Przeradzu Matym”

FIN.271.1.7.2017

Lutocin, dnia 06-11-2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zamodwienia o wartosci netto do 30 000 EURO
w niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp (art. 4 pkt 8)

ZAMAWIAJACY: GMINA LUTOCIN, ul. Poniatowskiego 1, 09-317 Lutocin
zaprasza do ztozenia oferty na:
1. Przedmiot zamoéwienia:

»Wykonanie inwentaryzacji budowlanej budynku Samorzgdowej Szkoty Podstawowej
w Przeradzu Matym”

Szczegotowy opis, w tym termin realizacji, warunki ptatnosci, okres gwarancji, w zatgczeniu.

2. Tryb postepowania: PISEMNE ROZEZNANIE RYNKU.
Ponizszg oferte nalezy:

a) zlozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim (osobiscie, pisemnie — listem), na Formularzu Oferty
w terminie do dnia 15 listopada 2017r. do godziny 10:00, na adres: Urzad Gminy w Lutocinie,
ul. Poniatowskiego 1, 09-317 Lutocin, pokdj nr 6 — sekretariat;

b) sktadajgc oferte pisemnie prosimy jg opakowa¢ w jednej kopercie zaadresowanej na adres
Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: ,Oferta cenowa na: ,Wykonanie inwentaryzacji
budowlanej budynku Samorzadowej Szkoty Podstawowej w Przeradzu Matym”.

c) szczegotowe informacje o sposobie prowadzenia postepowania znajdg Panstwo w Urzedzie Gminy
w Lutocinie ul. Poniatowskiego 1, 09-317 Lutocin, pokdj nr 4.

d) przewidywany termin wyboru najkorzystniejszej oferty nastgpi w dniu 15 listopada 2017 roku
0 godzinie 10:30;

e) Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze; wykonawca, ktoéry ziozy oferte
najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie 7 dni, od daty otrzymania
informacji o wyborze oferty;

f) kryterium decydujgcym o wyborze oferty jest cena - przy zatozeniu, ze wykonawca ztozy oferte
zawierajgcg przedmiot zamdwienia zgodny 2z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi
W niniejszym zapytaniu;

g) Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania.

W imieniu Zamawiajgcego postepowanie prowadzi: Szczesiak Wioletta

e-mail: ug_lutocin@poczta.onet.pl
tel. 023 658-10-01 wew. 33, fax: 023 658-10-02

Wéjt Gminy Lutocin

/-/ lek. wet. Ryszard Gatka

Podpis zamawiajgcego
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ZAPYTANIE OFERTOWE
na udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej do 30.000 euro pn.:

»Wykonanie inwentaryzacji budowlanej
budynku Samorzadowej Szkoty Podstawowej w Przeradzu Malym”

. Nazwa Zamawiajacego
Wéjt Gminy Lutocin

Il. Tryb postepowania

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem Wéjta Gminy Lutocin z dnia 13 sierpnia
2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych , ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro do stosowania w Urzedzie Gminy
w Lutocinie. Do postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamowienia obejmuje wykonanie inwentaryzacji budowlanej budynku Samorzgdowej
Szkoty Podstawowej w Przeradzu Matym.

2. Opracowanie powinno zawierac:

2.1. opis techniczny stanu istniejgcego z uwzglednieniem lokalizacji, rodzaju i charakteru budynku,
liczby kondygnacji, jego wysokosci i powierzchni, w tym zestawienia powierzchni
poszczegodlnych pomieszczen,

2.2. plan sytuacyjny w skali 1: 500 z naniesionym budynkiem,

2.3. zwymiarowane rzuty wszystkich kondygnacji oraz inwentaryzacje przewodoéw wentylacyjnych
i dymnych w skali 1:50,

2.4. rzut dachu w skali 1:100 z przewodami kominowymi i wentylacyjnymi oraz sposobem
odwodnienia,

2.5. przekroje przez wszystkie kondygnacje z zaznaczonymi wysokosciami charakterystycznymi
punktéw/rzednych poziomu terenu, posadzek, podestéw klatek schodowych, dachu i kominéw,

2.6. elewacje budynku ze wszystkimi elementami.

3. Dokumentacje nalezy sporzadzi¢ w wersji papierowej w 4 egzemplarzach oraz w wers;ji
elektronicznej na ptycie CD zapisanej w ogélnodostepnym formacie PDF.

4. Opracowanie winno by¢ sporzgdzone przez osobe posiadajgcg aktualne uprawnienia do
sprawowania samodzielnej funkcji w budownictwie w zakresie architektonicznym lub
konstrukcyjno-budowlanym.

5. Dokumentacje nalezy przygotowaé zgodnie z przepisami techniczno-budowlanymi, polskimi
normami i zasadami wiedzy technicznej.

IV. Termin wykonania zamowienia
Realizacja zadania: najp6zniej do 27 grudnia 2017 roku.
Ptatne po przedtozeniu faktury w ciggu 14 dni od daty jej wptywu. Wszelkie rozliczenia zwigzane
z realizacjg zadania dokonywane bedg w ztotych polskich [ PLN ].

V. Wymagania stawiane Wykonawcy

1. Wykonawca winien sporzgdzi¢ oferte na wymaganym formularzu ofertowym — stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada odpowiednie uprawnienia do wykonania
zamoéwienia, do oferty nalezy dotgczy¢:
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2.1. odpis uprawnienia do sprawowania samodzielnych funkcji w budownictwie w zakresie
architektonicznym lub konstrukcyjno- budowlanym

2.2. aktualne zaswiadczenie o przynaleznosci do wilasciwej Okregowej Izby Inzynierow
Budownictwa.

3. Jako wymagany zatgcznik do oferty Wykonawca winien zatgczy¢:

— podpisane oswiadczenie o spetnieniu warunkéw - zatgcznik nr 2,
— zaakceptowany przez podpisanie projekt umowy — zatgcznik nr 3,

VI. Sposob obliczenia ceny:

1. Wykonawca okresli cene oferty netto, podatek VAT oraz cene brutto przedmiotu zaméwienia, jako
cene ryczattowg, obejmujgcg wszystkie koszty czynnosci zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamdéwienia.

2. Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien dokfadnie zapoznac sie z obiektem oraz
uzyskac niezbedne do sporzadzenia oferty informacje majgce wptyw na warto$¢ zaméwienia.

3. Cene ryczattowg nalezy traktowac jako statg i niezmienng przez caty czas trwania umowy.

4. Cene nalez poda¢ w PLN liczbowo i stownie do dwdéch miejsc po przecinku z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT.

VII. Sposob przygotowania oferty, miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. Oferent powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polski na formularzu ofertowym zatgczonym do
niniejszego zapytania - zatgcznik Nr 1. Oferta powinna zawierac:

1.1. petng nazwe oferenta,
1.2. adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu oraz numer NIP, Regon,

1.3. cene oferowang jako cene ryczaltowg brutto obejmujgcg wynagrodzenie za wszystkie
obowigzki wykonane zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia. Oznacza to, ze cena ta musi
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane =z realizacjg ustugi wynikajgce wprost z opisu
zamédwienia, jak réwniez nie ujete a niezbedne do wykonania ustugi.

2. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem oferty ponosi Oferent.
3. Dokumenty zatgczone do oferty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo kopii
poswiadczonych przez Oferenta za zgodno$c¢ z oryginatem.

4. Oferte nalezy ztozyé pisemnie w nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem ,Oferta cenowa na:
~Wykonanie inwentaryzacji budowlanej budynku Samorzgdowej Szkoty Podstawowej w Przeradzu
Matym” w sekretariacie Urzedu Gminy w Lutocinie w terminie do 15 listopada 2017 roku do
godz. 10.00. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15 listopada 2017 roku o godz. 10.30.

VIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Wybér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow oceny ofert:
Cena = 100%,

2. Ocena ofert :

2.1. Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére spetniajg wszystkie wymagania
Zamawiajgcego,

2.2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Oferentowi, ktérego oferta bedzie zawierata najnizszg cene
brutto w poréwnaniu do innych ztozonych ofert.

2.3.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

IX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione przy wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. Zawiadomienie o wyborze oferty Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej urzedu w zaktadce
dotyczacej zamdwien publicznych oraz przekaze Oferentom.
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2. ZWykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa.

3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

4. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowieh wynikajgcych z tresci niniejszego
zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

5. Istotne postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy - zatgcznik nr 3 do zapytania.

6. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy w wyjatkowych
sytuacjach.

X. Kontakt z Zamawiajacym, wyjasnienia i zmiany zapytania ofertowego

1. Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami:
e Ryszard Dobiesz — Sekretarz Gminy, tel. (23) 6581001 w. 28
e Wioletta Szczesiak, pokoj 4, tel. (023) 6581001 w.33, e-mail: ug_lutocin@poczta.onet.pl

2. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ informacji i wyjasnien niezwtocznie. Wyjasnienia
Zamawiajgcy umieszcza réwniez na stronie internetowej urzedu.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢
tre§¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy umieszcza réwniez na stronie
internetowej urzedu.

4. W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

XI. Zalgczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
Zatgcznik nr2 - Oswiadczenie o spetianiu warunkéw
Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy
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